
 

 

 

 

 

 آیدا ترابی

اداره ثبت  رئیس

 نام وپذیرش

  831اتاق:  شماره

 321داخلی: شماره

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فرآیند ثبت نام و پذیرش دانشجو

 تبدیل اطلاعات فایل دریافتی در قالب فایل اکسل

 

دریافت فایل اسامی از سایت پورتال 
 سازمان سنجش

 سیستم نرم افزار سماانتقال و تبدیل اطلاعات سنجش به 

 

 تهیه لیست اسامی دانشجویان پذیرش شده با شماره دانشجویی

 

ارسال لیست اسامی دانشجویان به همراه شماره دانشجویی به 
 دانشکده ها

 

 ثبت نام از دانشجویان و تحویل گرفتن مدارک لازم

 

 تکمیل اطلاعات در نرم افزار سما

 

 تشکیل پرونده 

 

 صدور مجوز انتخاب واحد

 

 بایگانی پرونده در اداره کل آموزش

تکمیل فرم های نظام وظیفه و انجام 
 فرایند صدور معافیت تحصیلی 

 


